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Lohndaten importieren
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1 Voraussetzungen

Damit Sie die Lohndaten erfolgreich in Lexware lohn+gehalt importieren konnen, sollten Sie die
nachfolgend genannten Punkte beachten:

e Erstellen Sie vor jedem Import eine Datensicherung.

e Die zu importierende Datei muss im ASCIlI Format vorliegen. Die Felder miissen durch
Trennzeichen abgegrenzt sein. In der Regel ein Tabulator, Semikolon oder Komma.

e Verwenden Sie als Feldtrennzeichen das ';' (Semikolon), als Dezimaltrennzeichen das Komma.

e Datensatze aus der Importdatei missen mindestens die Felder 'Jahr', 'Monat',
'Personalnummer’, 'Lohnartnummer’, 'Wert' enthalten.

e Vermeiden Sie vorangestellte Nullen in den Feldern 'Wert' und 'Stundensatz'.

e Wenn der Stundensatz nicht angegeben ist, wird der Stundensatz der entsprechenden
Lohnart im aktuellen Abrechnungsmonat berticksichtigt.

2 Hinweise zum Import aus Fremdprogrammen

Wenn Sie die Daten aus Fremdprogrammen priifen bzw. (iberarbeiten mochten, empfehlen wir die
Datei im Format *.csv (ASIl Format mit Feldtrennzeichen ';' Semikolon) zu speichern. Sie konnen die
Datei anschlieRend leicht in Excel bearbeiten.

Das ist bei groRen Datenmengen Ubersichtlicher, als ein *.txt-Datei im Texteditor zu bearbeiten.

O

Um die Datei mit Excel zu bearbeiten, verwenden Sie am besten die Dateiendung ".csv'.
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2.1 Beispiel Importdateien

Importdatei im Texteditor:

B 1mport Lohndaten Januar 2016.txt - Editor _|Of =]

Datei Bearbeiten Format  Ansicht  ?

Jahr;Monat; Personalnummer ; Lohinartnummer ; wert; stundensatz ;|
2016;01;5;29;1250;

2016;01;17;a005; 8500

2016;01;17;1;:164;12,50;

2016;01;18;534;20;;
<] LIJ

| Zelle 1, Spake 1

Erlauterung der Textdatei:
Zeile 1: Feldbezeichnungen
Zeile 2: Der Mitarbeiter mit der Personalnummer 5 erhélt im Januar 2016 eine Pramie (Lohnart 0029)

in Hohe von 1.250,00 €.
Zeile 3: Der Mitarbeiter mit der Personalnummer 17 erhélt im Januar 2016 einen Vorschuss (Lohnart

6005) in Hohe von 800,00 €.

Zeile 4: Der Mitarbeiter mit der Personalnummer 17 erhélt im Januar 2016 Lohn (Lohnart 0001) fir 164
Stunden mit einem Stundensatz von 12,50 €.

Zeile 5: Der Mitarbeiter mit der Personalnummer 18 erhalt im Januar 2016 Aushilfslohn Minijob
(Lohnart 0934) fuir 20 Stunden. Hier wird kein Stundensatz Gbergeben. Der aktuell hinterlegte
Stundensatz in den Abrechnungsdaten wird nicht tiberschrieben.

Importdatei in Excel:

HS -
DATEL START EIMFUGER SEITEMLAYOUT FORMELM DATEM OEERPRUFEM
% = il = — =
Werdana =10 -~ A A == ’?/‘v = Standard
ERy -
Gl R FKU- - dh-A- ===&E32 B -9 om G
Fwischenablage M Lchriftart a Auysrichtung I Zahl
Al - Jx || aahr
LA B C ] E F 5]
1 |Jahr Monat Personalnummer Lohnartnummer \Wert  Stundensatz
2 | 2016 1 5 29 1250
3 | 2016 1 17 G005 aoo
4 | 20156 1 17 1 164 12,5
5 | 2016 1 15 934 20
]
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3 Import Assistent in Lexware lohn+gehalt

Sie kdnnen Daten aus Fremdprogrammen oder aus Lexware Programmen importieren.

Den Assistenten rufen Sie je nach Programmuversion von Lexware lohn+gehalt im Men 'Datei’ Gber
'Import-ASCII' (Std/plus) bzw. 'Import-ASCIl Import' (Pro/Premium) auf.

a) Standard- und Plus-Version b) Pro- und Premium-Version

E Lexware lohn + QEHEE‘CMMEITIH“B, Januar 2016> - [Starts: 3 Lexware prenﬁum - <Musterfirma - ?;upeﬁisnl) - [lohn + gehz
Datei Bearbeiten Ansicht Berichte Extras Verwaltung

Firma wechseln...
- Startseite

MNeu ]

Datei Bearbeiten Ansicht Berichte Verwaltung Extras Fe

MNeu

= O Startseite Mi
Wechseln 3
Jahrestibersicht Gffnen

Jahrestibersicht 6ffnen. .. Strg+0

Personalmanager...
Personal-Manager. .. Schliefen
Firma laschen...

Firma léschen...

Abrechnungsjahr wechseln... Anwendungen 3

Import Abrechnungsjahr wechseln...

Export 4 Import »
Drucken ¥ Export »
Druckereinrichtung... Datensicherung 4
Rechnerwechsel 3
Datensicherun »
i ) Drucken 3
Rechnerwechsel 3
= Druckereinrichtung...
Ubergabe an Lexware Programme...
Beenden

Beenden Alt+F4

3.1 '1Auswahl'

Zu Beginn legen Sie fest, welche Daten Sie importieren mochten.
Sie kdnnen auch ein bestehendes 'Profil' laden. Weitere Informationen zum Profil erhalten Sie in der
'Hilfe' auf dieser Seite im Assistenten.

Fiir den Import der Lohndaten wahlen Sie den Eintrag 'Lohndaten’.
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Lexware lohn+gehalt/plus:

O auswanl Auswahl
: | Legen Sie fest, welche Daten Sie importieren maéchten.
Importdatei
Bitte wahlen Sie das Tiel -Objekt aus:
Einstellungen -3} Impart Ziel-Objekte
[ Mitarbeiter
-I5f Lohndaten
Feldwahl
Ubersicht
Profi: | (Kein) -]
@ rire <zuisck | | weier> | [ Abbrechen |
Lexware lohn+gehalt pro/premium
Import-Assistent " Helpaiers g

o Auswahl Auswahl

Hier legen Sie fest, was Sie importieren. Sie haben die Auswahl zwischen Buchungsdaten,
Kunden und Lieferanten.

Importdatei
Bitte wahlen Sie das Ziel-Objekt aus:

Einstellungen E'@ Import Ziel-Objekte
L..EH Lohndaten
Feldwahl
Ubersicht
Profil: ’(Kein} -

@ Hilfe « Furiick Weiter =

Vor dem Wechsel auf die ndchste Seite haben Sie die Moglichkeit Ihre Daten zu sichern.
Folgen Sie unserer Empfehlung und erstellen Sie vor dem Import eine Datensicherung.
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3.2 '2 Importdatei’

Wahlen Sie die zu importierende Datei tGber 'Durchsuchen' aus.
Voreingestellt ist die gebrauchlichste Dateiart 'ANSI (Windows)'.

Wenn Sie ein Profil verwenden, bleibt die zuletzt importierte Datei gespeichert. Sie brauchen im
Regelfall hier nichts andern. Klicken Sie anschlieend auf 'Weiter'.

Import-Assistent - Lohndaten @

ﬁ — Importdatei

Wahlen Sie die Importdatei dber "Durchsuchen” aus.
e Importdatei

Zu importierende Datei

Einstellungen c:\users\useridesktopjmpart lohndaten januar 2016, bed] Durchsuchen ...
Dateiart

Feldwahl (7 ASCII (DOS) (@ ANSI (Windows)

Ubersicht

@
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3.3 '3 Einstellungen'

Auf dieser Seite kénnen Sie vom Standard abweichende Einstellungen fiir Feld-Trennzeichen, Text-
Kennzeichen und Dateiaufbau vornehmen.

Import-Assistent - Lohndaten IEI
&0 S Einstellungen
| Treffen Sie hier die Einstellungen zu den Importformaten. Im unteren Fenster finden Sie die
@ entsprechende Datenvorschau.
& R I e ™
Feld-Trennzeichen
3 @ Semi : i :
o Einstellungen 1 Tab 2 Semikolon (;) ) Komma I Leerzeichen ) Anderes
Text-Kennzeichner
Feldwahl () Anfiihrungszeichen doppelt (%) () Anfiihrungszeichen einfach () @) Kein
weitere Einstellungen —
Ubersicht [¥] Erster Datensatz enthilt Feldnamen [] Leerzeichen entfernen
Jahr | Monat Personalhummer Lohnartnummer | wert Stundensatz
1 2016 M 1 EO05 200
2 |2016 (M 1 1 164 1250
3 2016 (M 2 23 1280
4 2016 (M 3 934 20
.@ Hilfe < Zuriick ] [ Weiter = ] [ Abbrechen

Hinweis: Soweit moglich nimmt Lexware lohn+gehalt die Zuordnung automatisch vor.

Wenn eine automatische Zuordnung nicht moglich ist, geben Sie das in der zu importierenden Datei
vorhandene Feldtrennzeichen und wenn vorhanden auch ein Text-Begrenzungszeichen selbst ein.

* Wenn der erste Datensatz Feldnamen enthalt, setzen Sie einen Haken in die Check-Box 'Erster
Datensatz enthélt Feldnamen'.

* Setzen Sie einen Haken in die Check-Box 'Leerzeichen entfernen’, wenn bei der Erstellung der
Importdatei aus Fremdprogrammen Felder mit Leerzeichen aufgefiillt wurden.

Die Auswirkung Ihrer Eingaben kdnnen Sie im Fenster kontrollieren.
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3.4 '4Feldwahl'

Im linken Fenster sind die Felder aus der Importdatei aufgelistet. Im rechten Fenster sehen Sie die
vorgenommene Zuordnung in Lexware lohn+gehalt.

Angaben, die Lexware lohn+gehalt zwingend bendtigt, werden im rechten Fenster mit einem Hakchen
versehen.

Erst wenn in der Zieldatei alle "Muss Felder" zugeordnet sind, ist die 'Weiter' Schaltflache aktiv.

Import-Assistent - Lohndaten @
@0 s Feldwahl
Hier ordnen Sie den einzelnen Feldern aus den Datensatzen der Importdatei ein entsprechendes
® Datensatzfeld in der Datenbank zu.
% |n1por'{datgj ............................................................................
Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Feld der Zieldatei rechts,
@ Um Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links,
& Einstellungen
Quelle Ziel
AMSI-Textdatei Lohn+Gehalt
o Feldwahl c:\users\ernsta\desktopjmport lohndaten januar 2016 tet Lohndaten
Eil. {Feld IWert Muss |Feld |zugeoldnet -
iibersicht Jahr 2016 Jahr Jahr
Monat a1 Monat Monat L
Personalnummer 1 Personalhummer Personalrummer =|
Lohnartrummer E005 Lohnartnummer Lohnartnummer |
Wt 200 Wert wiert i
Stundensatz Stundensatz Stundenzatz he
e T ] b 4 [t | 3
J E] Satz 2von 5
@ Hilfe [ < Zuriick ] [ Weiter > ] [ Abbrechen ]

Wenn die Feldbezeichnungen beider Dateien identisch sind, nimmt das Programm die Zuordnung fur
diese Felder automatisch vor. Sie missen nichts andern.

Um die einzulesenden Felder selbst zuordnen, gehen Sie so vor:

Zuordnung der einzulesenden Felder:

* Markieren Sie den Eintrag links und die zugehorige Feldbezeichnung rechts und klicken danach
die Schaltflache an.

¢ Sie kénnen ein Feld auch mithilfe der Maus zuordnen.

Markieren Sie das gewlinschte Feld, halten die Maustaste gedriickt und ziehen das ausgewahlte
Import-Feld auf das gewlinschte Programm-Feld.

Zuordnung riickgangig machen:
Sie kdnnen eine Zuordnung wieder riickgangig machen, indem Sie die 'Del' bzw. Del bzw. 'Entf' auf
lhrer Tastatur wahlen. Die bereits zugeordneten Felder werden in der linken Spalte abgehakt.
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3.5 '5 Ubersicht’

Auf dieser Seite werden alle zu importierende Lohndaten angezeigt.

. Klicken Sie auf 'Fertig stellen'.

&

Import-Assistent - Lohndaten

[ 1 Ubersicht

| Sie erhalten hier eine tabellarische Ubersicht der zu importierenden Daten.

.©
6 Importdatei L L L L L L VL L G L T G e A G LV G e e :

Die Tabelle enthalt alle zu importierenden Daten. Driicken Sie Fertig stellen,
@ um die Daten in die Datenbank zu Gbernehmen.
& Einstellungen

Jahi | Monat | Personalummer | Lohnatrummer | et [ Stundensatz | ‘wi5hrung

0
& relavan e———

o iibersicht

; l\ Der Daten-Import wurde erfolgreich durchgefihrt.

{3’) Hilfe < Zuriick [Ferﬁg stellen ] [ Abbrechen

Lexware lohn+gehalt meldet lhnen den erfolgreichen Datenimport zuriick.

Daten, die Lexware lohn+gehalt nicht automatisch zuordnen kann, sind mit einem Ausrufezeichen

gekennzeichnet.

Import-Assistent - Lohndaten |__§X§_|
w wani Ubersicht
Sie erhalten hier eine tabellarische Ubersicht der zu importierenden Daten.
"0 .
6 IMPOrtdatel
Es konnten 4 Datensatze nicht erfolgreich importiert werden. Mit einem Klick auf das Aus-
. rufezeichen der entsprechende Zeile erhalten Sie Informationen dazu.
& Einstellungen
Jahr | Monat | Personalnummer | Lobnartnummer | wiet | Stundensatz | ‘wiShrung |
@ B3 206 158 29 1.280.000
@ Feldwahl 4 206 117 EO05 200,000
4 206 117 1 164,000 12,500
" =3 206 118 934 20,000
e Ubersicht
Lohn+Gehalt (=3
I h Die Persanalnummer ist nicht vorhanden.
9 Hilfe Fertig stellen I [ Abbrechen

e Um nahere Informationen zu erhalten, klicken Sie auf das Ausrufezeichen in der ersten

Spalte.
e Sie konnen die Daten in den Feldern einfach tberschreiben und anschliefend die restlichen

Daten importieren.
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3.5.1 'Profil' erstellen

Nach dem Datenimport haben Sie die Mdglichkeit, ein Profil zu erstellen.
(siehe '3.1 Auswahl' auf der Seite 4).

e Geben Sie in der Dialogbox einen Titel und ggf. einen Kommentar fir das Profil ein.

Import-Assistent - Lohndaten |_§I§ |

@ rosvani ' Ubersicht

Sie erhalten hier eine tabellarische Ubersicht der zu importierenden Daten.
o S
& Importdatei

)
% Einstellungen

s
% Feldwahl Lohn+Gehalt 28

e Ubersicht

Die Tabelle enthalt alle zu importierenden Daten. Dricken Sie Fertig stellen,
um die Daten in die Datenbank zu Gbernehmen,

Jahr ]Monatl Personalnummer ] Lohnartrurmimer ] Wwert ] Stundensatz ] W Shiung

. Wollen Sie die vorgenommenen Einstellungen

in einem Profil abspeichern?

Ja_ || Nein

@ e

Fertig stellen ] [ Abbrechen

e Speichern Sie lhre Angaben und stellen Sie den Assistenten fertig.

Import-Assistent - Lohndaten | = |

@ Eoai Ubersicht

Sie erhalten hier eine tabellarische Ubersicht der zu importierenden Daten.

% IMPOTEAARGT e

Die Tabelle enthalt alle zu importierenden Daten. Driicken Sie Fertig stellen,
um die Daten in die Datenbank zu Gbernshmen.

e
é, Einstellungen
| _Jahr | Monat | Persanalrumm R @ é

O
& reivan
Titel: Lohndaten Musterfirma

9 ibersicht Kommentar: Importprofili

Erstellt am: Dienstag, 05. Januar 2016 17:05:00

Geandert am:

@ Hilfe [ Speichern ] IAbbred’1er1

B

@ e

ick Fertig stellen ] [ Abbrechen
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4 Feld-Definitionen

Feld Inhalt Bemerkung Default Lange
Jahr Ganzzahl leer 4
Monat Ganzzahl leer 2
Personalnummer Zeichenkette leer 19
Lohnartnummer Ganzzahl leer 4
Wert Betrag in € bzw. Anzahl leer
(FlieRkommazahl)
Stundensatz Betrag in € (FlieBkommazahl) leer
Wahrung Zeichenkette Die Wahrung ist immer der | Euro 4
Euro. Die Angabe ist nicht
zwingend.
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