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Lexware buchhalter pro: Firmenneuanlage SKR-45
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1 Hintergrund

Durch die zweite Verordnung zur Anderung von Rechnungslegungsverordnungen (2. RechVAndV) vom
21.12.2016 BGBL. S. 3076 Teil 1 Nr. 64 sind zum 01. 01.2017 umfangreiche Anderungen in der Rech-
nungslegung der Pflegebuchfiihrung in Kraft getreten.

Die umfangreichsten Anderungen betreffen die Anlage 4 (Kontenrahmen fiir die Buchfiihrung). Mit der
Erweiterung der Pflegestufen wurden im DATEV-kompatiblen Kontenrahmen tber 1.000 Konten geén-
dert, geléscht oder neu eingefiihrt.

Um weiterhin mit einer aussagekraftigen und den GoBD entsprechende Buchfiihrung arbeiten zu kén-
nen, ist es unvermeidbar, die Buchfiihrung in einer neu angelegten Firma weiter zu fihren. Zu empfeh-
len ist die Firmenneuanlage zum Jahreswechsel.

Wenn Sie lhre Firma mit Einnahmeniberschussrechnung/Istbesteuerung und Offene-Posten-Verwaltung
flihren, wahlen Sie als erstes Buchungsjahr das Vorjahr. Das Vorjahr benétigen Sie fir die Einbuchung
der Offenen Posten.

Nach der Firmenanlage kdnnen Sie die Personenkonten aus der bestehenden Firma importieren.
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2 Update Februar installieren

Wir stellen den gednderten Kontenrahmen SKR-45 mit dem Update Februar zur Verfliigung. Das Update
installieren Sie iber das Meni '? - Software aktualisieren'.

Nach dem Update zeigt das Meni '? - Info' die Version 17.02.

3  Firma neu anlegen

1. Offnen Sie 'Datei - Neu - Firma'.
2. Hinterlegen Sie die Adressangaben und die Angaben zum Finanzamt.

3. Offnen Sie die Seite 'Rechnungswesen'.

Rechnungswesen

1. Wahlen Sie den Kontenrahmen.

e b L ) Beachten Sie, dass die Auswahl des

<eerer Kontenplan: Kontenrahmens nicht mehr mickodnaig
Arzte I:Bas!s SKRO3) gemacht werden kann.

Hfrzte (Basis SKHW} o In der Kontenverwaltung haben Sie die
Hotels und Gaststatien [BE'S!S SKRO3) Maglichkeit neue Korten anzulegen,
Hotels und Gaststatten (Basis SKRO4) nicht bendtigte Konten zu lischen und
EEEEE bestehende Konten zu bearbeiten.

SKR-14 (Land- und Forstwitschaftliche Betriebe| (®) neuen Kontenrahmen anlegen

() bestehenden Kontenrahmen
ubemehmen

SKR-49 (Verein) ]
Zahnarzte (Basis SKRD3)
Fahnarzte (Basis SKRD4)

2. Wabhlen Sie die Angaben zum Wirtschaftsjahr. Wenn |hr Geschaftsjahr mit dem Kalenderjahr
Ubereinstimmt, Gbernehmen Sie die Standardeinstellung:

Wirtschaftsiahr

Wahlen Sie aus, ob das Wirtschaftsjahr dem Kalenderjahr entspricht oder
davon abweicht. Diese Einstellung kann nicht mehr komigiert werden.

(®) Wirtschaftsjahr entspricht Kalenderahr
(") abweichendes Witschaftsjahr
Januar

3. Bei abweichendem Wirtschaftsjahr wahlen Sie zusatzlich den Monat, in dem |hr Wirtschaftsjahr
beginnt.
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Wirtschaftsiahr

Wahlen Sie aus, ob das Wirtschaftsjahr dem Kalenderjahr entspricht oder
davon abweicht. Diese Einstellung kann nicht mehr komigiert werden.

() Wirtschaftsjahr entspricht Kalenderahr

(®) abweichendes Witschaftsjahr
Beginn des Wirtschaftsiahres b
Januar
Februar
Marz

Gewinnermittlungsart
1. Waihlen Sie die Gewinnermittlungsart 'Betriebsvermégensvergleich' oder 'Einnahmen-Uber-
schussrechnung'.

G ewinnemittiungzart

(7) Einnahmen-Uberschuzsrechnung

.~ Betiebsvermogenszvergleich
' [doppelte Buchfubrung]

2. Bei Betriebsvermogensvergleich legen Sie fest, welchen Abschluss Sie erstellen wollen:

g, Betriebsvermdgensvergleich

" [doppelte Buchfibmng) fandeshig -

Handels-/5teuerbilanz [

3. Wahlen Sie die Besteuerungsart 'Sollbesteuerung' oder 'Istbesteuerung'.

Art der Besteuerung

L =
Soll - Yersteuenng
Izt - ‘Jersteueruni |

4. Woihlen Sie die Anzahl der Perioden. Die Perioden 13 bis 14 sind fur vorbereitende Abschlussbu-
chungen vorgesehen.

Perinden

Anzahl der Buchungsperioden

12
13 [

Buchhalter - Einstellungen

1. Wahlen Sie das erste Buchungsjahr.
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Wirtzchaftsahr

Erstes Buchungsjahr Ij s

Wichtig: Wenn Sie lhre Firma mit Einnahmen(berschussrechnung/Istbesteuerung und Offene-
Posten-Verwaltung flihren, wahlen Sie als erstes Buchungsjahr das Vorjahr. Das Vorjahr bendti-
gen Sie flr die Einbuchung der Offenen Posten.

2. Aktivieren Sie optional die Angaben zu Belegnummernkreisen, Budgetverwaltung und Kosten-
stellen/Kostentragern:

weitere Angaben

[¥] urterschiediche Belegnurmmernkreize

[¥] Budgetvenwaltung

[] Im Buchhalker mit Kostenstellen/Kostentragem arbeiten

3. Wenn Sie alle Firmenangaben korrekt hinterlegt haben, klicken Sie auf 'Speichern'.

4 Personenkonten exportieren und importieren

Sie haben die Moglichkeit, die Personenkonten aus der bestehenden Firma zu importieren. Debitoren
und Kreditoren werden getrennt exportiert und importiert. Die Vorgehensweise ist am Beispiel der De-
bitoren (Kunden) beschrieben.

4.1 Debitorenkonten exportieren

Wechseln Sie in die Firma, aus der Sie die Personenkonten importieren wollen.
Offnen Sie die Buchhaltung.
Offnen Sie das Menii 'Datei - Export - ASCII'".

Markieren Sie 'Kunden (Debitoren)'.

.

EI@ Export Quel-Objekte
{ﬂ:} Buchungsdaten

% I ¥ kunden (Debitoren)
----- & Lieferanten (Kreditoren)

5. Als Profil wahlen Sie '(Kein)'".
6. Klicken Sie auf 'Weiter'.

7. Auf der Seite 'Exportdatei' klicken Sie auf 'Durchsuchen’.
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Exportierte Datei speichern unter

| | Durchsuchen ...

Dateiart

() ASCII (DOS) (®) ANSI (Windows)

8. Wahlen Sie das Exportverzeichnis und vergeben Sie einen Dateinamen. Der Dateityp fir Textda-
teien (*.txt) ist voreingestellt.

9. Klicken Sie auf 'Speichern'.

10. Klicken Sie auf 'Weiter".

11. Auf der Seite 'Feldwahl' kdnnen Sie alle Einstellungen unverandert (ibernehmen.
12. Klicken Sie auf 'Weiter".

13. Auf der Seite 'Einstellungen' wiahlen Sie das Feld-Trennzeichen und den Text-Kennzeichner.
Wenn Sie die vorgeschlagenen Zeichen in Kontobezeichnungen hinterlegt haben, dann verwen-
den Sie andere Zeichen.

Wahlen Sie die passenden Definitionen aus, und beobachten Sie unten in der Vorschau, wie
sich der Text dadurch &ndert.

Feld-Trennzeichen
() Tab (®) semikolon ;) ) Komma () Leerzeichen () Anderes: |:|
Text-Kennzeichner
(@) Anfithrungszeichen doppelt {7 () Anfilhrungszeichen einfach ) () Kein
weitere Einstellungen
| Feldnamen in den ersten Datensatz |

"Fontorummer'’; Kontobezeichnung " Fundennummer’; Anrede’’; Firma''; "N ame'; Wormz A

10200;" Comnputer & Software GmbH'";"10002";"Firrma";"Computer & Software GrbH"'™' "
£ >

14. Wichtig: Setzen Sie den Haken bei 'Feldnamen in den ersten Datensatz'. Diese Einstellung er-
leichtert den Import.

15. Klicken Sie auf 'Fertig stellen'.
16. Bestatigen Sie die Meldung 'Der Daten-Export wurde erfolgreich durchgefiihrt'.
17. Die Abfrage nach dem Profil beantworten Sie mit 'Nein'.

4.2 Personenkonten importieren

Wechseln Sie in die neu angelegte Firma.
Offnen Sie das Menii 'Datei - Import - ASCII".
Markieren Sie 'Kunden (Debitoren)'.

Klicken Sie auf 'Weiter".

vk w N

Auf der Seite 'Importdatei' klicken Sie auf 'Durchsuchen’.
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Zu importierende Datei

| | Durchsuchen ...

Dateiart

() ASCII (DOS) (®) ANSI (Windows)

Optionen

() Duplikate Gberschreiben vorhandene Daten
() Abfrage, ob Duplikate vorhandene Daten iiberschreiben sollen
(@ Duplikate werden ignoriert, vorhandene Daten bleiben erhalten

Offnen Sie das Exportverzeichnis. Markieren Sie die Exportdatei und klicken Sie auf 'Offnen’'.
Die anderen Einstellungen (Dateiart, Optionen) Glbernehmen Sie unverandert.

Klicken Sie auf Weiter.

L ® N o

Auf der Seite 'Einstellungen' wahlen Sie das Feld-Trennzeichen und den Text-Kennzeichner, die
Sie beim Export verwendet haben.
Wichtig: Aktivieren Sie 'Erster Datensatz enthalt Feldnamen'.

Feld-Trennzeichen

() Tab (®) Semikolon (;) () Komma (") Leerzeichen () Anderes: |:|
Text-Kennzeichner
(®) anfithrungszeichen doppelt {7 () anfithrungszeichen einfach {7 () Kein
weitere Einstellungen
Erster Datensatz enthalt Feldnamen [] Leerzeichen entfernen
F.antonummer F.ontobezeichnung F.undennummer Anrede S
1 10700 EDW Service Schtt 10001 Firma EDV Service
2 10200 Computer & Software GrbH 10002 Firma Computer & 5
£ >

10. Klicken Sie auf 'Weiter'.

11. Auf der Seite 'Feldwahl' kdnnen Sie alle Voreinstellungen unverandert ibernehmen.
12. Klicken Sie auf 'Weiter'.

13. Auf der Seite 'Ubersicht' sehen Sie eine Vorschau der Daten, die importiert werden.
14. Um die Debitoren zu importieren, klicken Sie auf 'Fertig stellen'.

15. Die Abfrage nach dem Profil beantworten Sie mit 'Nein'.

Die Debitorenkonten werden in den Datenbestand tibernommen.

Fiihren Sie den Export und den Import fir lhre Kreditorenkonten durch.
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5 Buchungsvorlagen importieren

Wenn Sie lhre Buchungsvorlagen aus der bestehenden Firma ibernehmen wollen, 6ffnen Sie das Meni
'Verwaltung - Buchungsvorlagen'. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Import'. Wahlen Sie in der Firmenliste
die Firma aus. Passen Sie nach der Ubernahme ggf. Ihre Buchungsvorlagen an die neuen Kontierungsvor-
gaben fiir SKR-45 an.

6 Firma mit Bilanzierung: Anfangsbestiande buchen

Fiir die Buchung der Anfangsbestidnde steht die Erfassungsmaske 'Summen- und Saldenvortrag' zur Ver-
fligung. Priifen Sie vor dem Buchen der Anfangsbestande, ob alle Sachkonten vorhanden sind. Individu-
elle Sachkonten legen Sie im Meni 'Verwaltung - Kontenverwaltung' neu an.

Drucken Sie in der bestehenden Firma die Schlussbilanz zum Stichtag des Vorjahres. Buchen Sie in der
neu angelegten Firma im aktuellen Jahr die Anfangsbestande.

Vorgehen

1. Offnen Sie das Menii 'Buchen - Summen- und Saldenvortrag in den Stapel'.
2. Erfassen Sie die Saldenvortrdge in der Buchungstabelle.

3. Wenn Sie alle Saldenvortrage eingegeben haben, klicken Sie auf 'Prifsumme aktualisieren'. Bei
ausgeglichener Eroffnungsbilanz betragt die Prifsumme 0,00 EUR.

Klicken Sie auf die Schaltflache 'Buchen’'.
Hinterlegen Sie die Saldenvortragskonten.

SchlieRen Sie den Vortragsassistenten mit 'OK'.

N o u k&

Die Anfangsbestande werden in den Buchungsstapel gebucht.

7  Firma mit EUR/Istbesteuerung: Offene Forderungen er-
fassen

Wenn Sie lhre Firma mit Einnahmentberschussrechnung, Istbesteuerung und Offene-Posten-Verwal-
tung fihren, wahlen Sie als erstes Buchungsjahr das Vorjahr. Um die automatische Umbuchung der falli-
gen Umsatzsteuer bei Zahlungseingang sicherzustellen, erfassen Sie die offenen Forderungen im Vor-
jahr. Uber den automatischen Jahresabschluss iibernehmen Sie die Salden in das aktuelle Jahr. Wenn Sie
zu diesen Offenen Posten den Zahlungseingang mit OP-Ausbuchung erfassen, erstellt das Programm die
automatische Umbuchung der Umsatzsteuer auf das Konto 'Umsatzsteuer (fallig)'.

Beispiel
e |n der bestehenden Firma haben Sie bis 2016 Geschéftsfalle erfasst.

e Ab 2017 fiihren Sie die Firma mit neuem Kontenrahmen.
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e Legen Sie als erstes Buchungsjahr 2016 fest.

e Buchen Sie die Offenen Forderungen im Jahr 2016 ein.

Vorgehen

1. Offnen Sie 'Buchen - Dialogbuchen'.

2. Buchen Sie alle offenen Forderungen: Debitor an Erl6se.
Die Programmautomatik bucht die Umsatzsteuer auf das Steuerkonto 'Umsatzsteuer nicht fal-

lig'.

Wenn Sie alle offenen Forderungen erfasst haben, 6ffnen Sie 'Extras - Jahresabschluss'.
Aktivieren Sie die Option 'Erzeugen von Eréffnungsbuchungen fir das nachste Jahr im Stapel'.
Fihren Sie den Jahresabschluss durch.

Prifen Sie den Buchungsstapel.

Ubernehmen Sie die Eréffnungsbuchungen der Kundenforderungen in das Journal.

©® N o v kW

Wenn Sie die Zahlungseingdange mit OP-Ausbuchung erfassen, erstellt das Programm die auto-
matische Umbuchung der Umsatzsteuer auf das Konto 'Umsatzsteuer (fallig)'.
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