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Administrative Tatigkeiten

Benutzer verwalten

Mit der Benutzerverwaltung sind Sie in der Lage, Zustindigkeiten innerhalb
eines Unternehmens gezielt abzubilden und den Zugang zu sensiblen Daten
auf wenige Personen zu beschrinken. Durch die Zuordnung von einzelnen
Rechten lisst sich gezielt festlegen, welcher Mitarbeiter Zugriff auf bestimmte
Funktionen bzw. Daten erhalten soll und welcher nicht.

Benutzerverwaltung aktivieren

Die Benutzerverwaltung ist beim Erstaufruf des Programms ausgeschaltet. Sie
konnen dann keine unterschiedlichen Benutzer einrichten. Jeder, der das Pro-
gramm startet, besitzt uneingeschrinkte Rechte. Ein Anmeldedialog erscheint
nicht.

Wenn Sie mit der Benutzerverwaltung arbeiten wollen, miissen Sie diese zuvor
aktivieren. Anschlieflend kénnen Sie in die Benutzerverwaltung wechseln und
dort Benutzer anlegen und ihnen Rechte zuweisen.

Beim Programmstart erscheint dann der Anmeldedialog fiir die Auswahl des
Benutzernamens und fiir die Eingabe des Kennworts.

1. Wechseln Sie auf die Startseite in den Programmbereich Zentrale.

2. Wihlen Sie den Befehl Extras > Optionen und wechseln Sie in den Be-
reich Benutzerverwaltung.

3. Nehmen Sie das Hikchen aus dem Kontrollkistchen Benutzerverwaltung
abschalten. Die Benutzerverwaltung ist nun aktiviert.

Die Benutzerverwaltung von Lexware neue Steuerkanzlei / Lexware biiroser-
vice komplett wird im Benutzerhandbuch Kanzlei- und Biiroverwaltung be-
schrieben.



Was Sie vorab wissen sollten

Bevor Sie beginnen, die Benutzer einzurichten, sollten Sie sich im Vorfeld mit
ein paar Begrifflichkeiten vertraut machen.

Benutzer und Benutzergruppen

Das Programm verfiigt iiber zwei Arten von Benutzern: die sogenannten
Freien Benutzer und solche Benutzer, die einer Gruppe zugeordnet sind.

Benutzerverwaltung

Benutzergruppe Benutzer mit Benutzerrechten

Freie Benutzer Frau Vogel Benutzer hat individuelle Rechte

Herr Keller Benutzer hat individuelle Rechte

Buchhaltung Herr Miiller

\JL Benutzer haben die Rechte der Gruppe

Frau Maier

Als Benutzer wird jeder Mitarbeiter bezeichnet, der mit dem Programm arbei-
tet beziehungsweise arbeiten mochte. Das bedeutet, dass bei aktivierter Benut-
zerverwaltung nur angelegten Benutzern die Moglichkeit gewidhrt wird, das
Programm zu starten.

Bei jedem Programmaufruf wird automatisch der Benutzername und ggf. das
zugehorende Kennwort abgefragt.

Mochte man fiir mehrere Benutzer gleichermaflen eingeschrinkte Rechte hin-
terlegen, zum Beispiel in Hinsicht auf den Zugriff auf bestimmte Firmen, kon-
nen hierfur Benutzergruppen angelegt werden. Hier lassen sich bereits Vorein-
stellungen zu den Rechtebeschrinkungen treffen, die dann fur alle Benutzer
dieser Gruppe gelten.

Andern Sie bei einem Benutzer dieser Gruppe die Rechte, so werden automa-
tisch auch die Gruppenrechte entsprechend geindert.

Fachlicher Hintergrund
Q Jeder Benutzer kann nur in genau einer Gruppe Mitglied sein.

QO Alle Benutzer innerhalb einer Gruppe haben immer die gleichen Rechte.

Benutzer

Benutzer-
gruppen



i

Profile

Die einzelnen Rechte eines Benutzers bzw. einer Benutzergruppe werden in
einem Profil zusammengefasst. Ein Profil kann individuell nur fiir einen einzi-
gen Benutzer gelten oder fiir eine ganze Gruppe von Benutzern.

In beiden Fillen setzt sich ein Profil aus zwei unterschiedlichen Rechte-Typen
zusammen:

Q Die Firmenrechte legen fest, fir welche der angelegten Firmen ein Benutzer
Rechte erhilt.

QO Uber die Programmrechte wird definiert, in welchen Programmen bzw.
Programmteilen der Benutzer mit welchen Funktionalititen arbeiten darf.

In der folgenden Abbildung darf der Benutzer bzw. die Benutzergruppe fiir die
Firmen Firma 1 und Firma 2 allgemeine Einstellungen treffen und in der
Buchhaltung arbeiten, nicht aber in der Warenwirtschaft bzw. Auftragsbearbei-
tung. Das Arbeiten in der Buchhaltung wurde eingeschrinkt, indem dort nur
Buchungen ausgefiihrt, nicht aber ausgewertet werden diirfen.

Gruppenprofil / Benutzerprofil

Firmenrechte

Fiir diese Firmen hat die
Gruppe bzw. der Benutzer die

folgenden Rechte

Programmrechte Allgemein Einstellungen

Buchhaltung
Buchen

D Auswerten

Warenwirtschatft

Die Programmrechte, die Sie fir einen Benutzer bzw. fiir eine Benutzergruppe
festlegen, gelten damit immer fiir die vorher ausgewihlten Firmen. Das heifit:
Ein Benutzer hat in allen ihm zugewiesenen Firmen die gleichen Rechte.



Ein besonderer Benutzer: Der Supervisor

Bei Auslieferung besteht die Benutzerverwaltung aus wenigen Freien Benutzern,
unter anderem aus dem Supervisor. Der Supervisor ist ein von Lexware angelegter
Benutzer mit Sonderrechten (vergleichbar mit einem Administrator).

Q Der Supervisor ist der Einzige, der neue Benutzer oder neue Benutzergrup-
pen anlegen sowie Rechte vergeben darf. Um also iiberhaupt Zugang zur
Benutzerverwaltung zu haben, missen Sie als Supervisor angemeldet sein.

QO Der Supervisor kann nicht geléscht werden.

Q Der Supervisor hat das Sonderrecht der Dateniibernahme.

Damit die besonderen Privilegien des Supervisors nicht durch andere unterlau-
fen werden, empfiehlt es sich, gleich ein Kennwort fur den Supervisor zu ver-
geben (standardmiflig erfolgt die Anmeldung des Supervisors ohne Kennwort).
Wie Sie hierbei vorgehen, finden Sie unter Rechteprofil dndern beschrieben.

(ro0)



Weitere vordefinierte Benutzer

Neben dem Supervisor werden noch zwei weitere, vordefinierte Benutzer aus-
geliefert. Diese Benutzer konnen Sie verwenden, wenn die Betriebspriifung vor
Ort Einsicht in Thre Daten haben mochte.

L Als Benutzer Priifer ReWe kann sich ein Betriebspriifer anmelden, der den
Bereich Rechnungswesen prifen mochte.

QO Ein Lohnsteuerpriifer meldet sich als Priifer Lohn an.

Die beiden Benutzer verfiigen tiber vordefinierte Rechte, die Sie aber individuell
abindern konnen. Die Vorgehensweise finden Sie unter Rechteprofil indern be-
schrieben.

Die Benutzerverwaltung im Uberblick

Werfen Sie einen ersten Blick auf die Benutzerverwaltung und lernen Sie deren
Aufbau kennen.

Einstieg

1. Sie haben sich als Supervisor angemeldet.

2. Starten Sie die Benutzerverwaltung tiber Extras - Benutzerverwaltung.

Aufbau und Struktur

Die folgende Abbildung zeigt Thnen die wichtigsten Elemente der Benutzerver-
waltung.

i- Benutzerverwaltung - Aktiver Benutzer [Supervisar] in Firma [Musterfirma]
MNeu Bearbeiten Exdras Hilfe
_IMNeu = ‘

Benutzer und Gruppen Alle freien Benutzer

E1{Z] &lle Benutzer Name Volistindiger Name | Beschreibung Gruppe
Freie Benutzer ﬁ Supervizor Administrator Lewware Administrator Freie Benutzer

€ Prilfer Rewis Priifer Rechrungswesen  Lewware Standardbenutzer  Freie Benutzer

€ Prilfer Lohn Priifer Lohrbuchhaltung — Lewware Standardbenutzer  Freie Benutzer

4

Beschreibung: Flgen Sie in digse Gruppe |hre freien Benutzer hinzu mit |hren eigenen Fechten!



Die Benutzerverwaltung ist funktional zweigeteilt.

Q Auf der linken Seite werden die Benutzergruppen dargestellt und verwaltet.
Sie konnen hier neue Benutzergruppen anlegen, 16schen und bearbeiten.

O Auf der rechten Seite werden alle Mitglieder einer ausgewihlten Benutzer-
gruppe, also die einzelnen Benutzer angezeigt. Sie konnen die Gruppenzu-
ordnung durch Ziehen mit der Maus auf eine Benutzergruppe im linken
Fenster dndern oder weitere Benutzer fur die aktuell markierte Benutzer-
gruppe anlegen bzw. bearbeiten.

In der Gruppe Freie Benutzer konnen dagegen jedem Benutzer individuell
Rechte zugeteilt werden, Rechtebeschrinkungen fiir alle Benutzer dieser Grup-
pe sind hier nicht moglich.

Einstellungen

Im Ment Extras > Optionen - Benutzerverwaltung konnen Sie verschiede-
ne Einstellungen zur Benutzerverwaltung vornehmen:

O Wenn Sie ganz auf eine Benutzer- und Rechteverwaltung verzichten méch-
ten, lisst sich darin die Benutzerverwaltung einfach abschalten. Dann hat
jeder, der das Programm startet, uneingeschrinkte Rechte. Auch bei abge-
schalteter Benutzerverwaltung konnen Sie ein Kennwort vergeben und so-
mit Thr Programm vor unbefugtem Zugang schiitzen.

O Wenn Sie einen Schnellstart bevorzugen, aktivieren Sie die Option Anmel-
dung mit letzter Kennung. Dann wird beim Programmstart der zuletzt an-
gemeldete Benutzer ausgelesen. Ist fiir diesen Benutzer kein Kennwort hin-
terlegt, startet das Programm direkt.



Benutzer einrichten

Ein Benutzer kann ein individuelles Benutzerprofil erhalten oder das Profil ei-
ner angelegten Benutzergruppe tibernehmen.

Im ersten Beispiel zeigen wir Ihnen, wie Sie mithilfe des Assistenten einen Be-
nutzer mit individuellen Rechten anlegen. Dieser Benutzer soll keiner Benut-
zergruppe angehoren.

Benutzerstammdaten anlegen

1. Sie haben die Benutzerverwaltung als Supervisor geoftnet. Selektieren Sie in
der Liste auf der linken Seite die Benutzergruppe Freier Benutzer.

2. Klicken Sie auf der rechten Seite mit der rechten Maustaste in die Tabelle
und wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Benutzer anlegen. Der Assis-
tent zum Anlegen von Benutzern wird geoffnet.

2 Freier Benutzer [..] anlegen

o R — - Benutzerstammdaten
Geben Sie hier die Stammdaten des Benutzers und die gewiinschte

Gruppenbindung ein. Ein Benutzername muss zwingend angegeben werden.
Firmenrechte

Benutzerinformation
Programmrechte

Benutzername:
Vallsténdiger Name:
Beschreibung:
Kennwaort

Kennwort Bestatigung:

Gruppenbindung
Nur bei Auswahl 'freie Benutzer' kénnen Sie Rechte fiir Firmen {Seite 2) und
Programme (Seite 3) auf den jeweiligen Benutzer einstellen.

Bei Auswahl einer Gruppe stellen Sie diese Rechte fiir die Gruppe und damit
fuir alle Benutzer der Gruppe ein.

Die Mitarbeiterzuordnung (Seite 4) bezieht sich immer auf den jeweiligen
Benutzer (keine Gruppenbindung)

Benutzergruppe: [Freie Benutzer >

Q Hilfe < Zunick Speichem Abbrechen

3. Auf der ersten Seite des Assistenten geben Sie die Benutzerstammdaten ein.
Der Benutzername ist zwingend erforderlich und muss eindeutig sein; die

weiteren Felder sind optional. Das Kennwort kann spiter vom aktiven Be-
nutzer geindert werden.

4. Ordnen Sie dem neu angelegten Benutzer Uiber das Listenfeld Benutzer-
gruppe eine bereits bestehende Benutzergruppe zu. In unserem Beispiel soll
der Benutzer der Gruppe Freie Benutzer angehoren. Freie Benutzer sind
keiner Benutzergruppe zugeordnet.

5. Wechseln Sie mit Weiter auf die zweite Seite des Assistenten.



Benutzer verwalten

Firmenrechte definieren

1. Auf der Seite Firmenrechte wihlen Sie aus, fiir welche Firmen der Benutzer
Rechte erhalten soll.

¥ Freier Benutzer [MusterM] anlegen

© -
o Benutzerstammdaten Firmenrechte
Hier legen Sie fest fiir welche Firmen der freie Benutzer [MusterM] Rechte erhalt.
9 Firmenrechte
Programmrechte Srreioc T e
l_—.‘ Alle Firmen Hinweis zu den Firmenrechien:
[ Lexware Geben Sie dem Benutzer das Recht'Alle Firmen', so
Musterfirma hat dieser die ausgewahlten Programmrechte fiir alle
- Testfirma bestehenden UND neue Firmen,
Rechte fiir alle Firmen ] [ Keine Rechte ]
@ Hilfe Speichem Abbrechen

Vergeben Sie das Recht Alle Firmen, hat der Benutzer die nachfolgend aus-

gewihlten Rechte nicht nur fir alle bestehenden, sondern auch fiir alle neu <
hinzukommenden Firmen.

2. Wechseln Sie mit Weiter auf die dritte Seite des Assistenten.
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Programmrechte vergeben

1. Auf der Seite Programmrechte werden dem Benutzer Rechte fiir die zuvor
ausgewahlten Firmen eingerdumt.

% Freier Benutzer [Muster] anlegen

Programmrechte

(]
0 Benutzerstammdaten
Hier kinnen Sie die Programmrechte fiir den freien Benutzer [MusterM] auswahlen.

(]
e Firmenrechte

Rechte der instalierten Programme Rechte
Programmrechte -
& SAHQE"”E'” - Recht Beschreibung
- [ Anlagenverwaltury : o
B0 Buchialber < Lesen Yerkaufsauftrage zur Ansicht &f..
Bearbeiten “erkaufzauftrage neu erstellen ...

- [] Business-Cockpit

- [ Fehlzeitenverwaltung Laschen Werkaufzaufrage stornieren un...

[#- [] Reisekosten

[=)- ¥l Warenwirtschaft

=

Einkaufsauftrage

Stapelverarbeitung

Projekte

Warengruppendrtikel

- |+ eBusiness

- ] eRechnung

(- [¥] Kunden

- [ Lieferanten
AboWartung

- || Leistungen

- ] Verwaltung

.. W] Futras

Alle Rechte Keine Rechte

@ e

Im linken Fenster werden Ihnen in einer Baum-Darstellung neben allge-
meinen Rechten alle installierten Programme und deren Rechtegruppen an-
gezeigt. Im rechten Fenster werden die spezifischen Rechte der im linken
Fenster ausgewdhlten Rechtegruppen festgelegt.

2. Legen Sie zunichst die Rechtegruppen innerhalb der einzelnen Programme
fest. Im Beispiel erhilt der Benutzer Rechte fiir die Warenwirtschatft.

3. Setzen Sie anschlieflend fur jede gewihlte Rechtegruppe durch ein einfa-
ches Klicken mit der Maus ein Hikchen vor die gewiinschten Rechte. Da in
unserem Beispiel keine Einschrinkungen vorgenommen werden, kénnen
die automatisch gesetzten Hikchen beibehalten werden.



Benutzer verwalten

4. Beenden Sie die Anlage des neuen Benutzers mit Speichern. Der Benutzer
wird jetzt in der Benutzerverwaltung in der Liste der freien Benutzer aufge-

fuhrt.
(]

i- Benutzercerwaltung - Aktiver Benutzer [Supervisar] in Firma [Musterfirmal
. Meu Bearbeiten Extras Hilfe

: ﬁ Neu = Bearbeiten X Léschen ‘ v Zuriicksetzen

Benutzer und Gruppen |Alle Berutzer

=23 Alle Bertzer Name Vollstindiger Name | Beschreibung Gruppe
g Freie Benutzer ﬁ Supervizor Adrninistrator Lesware Administrator Freie Benutzer
ﬁ Filifer Rew'e Friifer Rechnungswesen  Lesware Standardbenutzer  Freie Benutzer
€ Prifer Lobn Friifer Lohnbuchhaltung — Lewware Standardbenutzer  Freie Benutzer
K.aufm. Leiter Freie Benutzer

|

Beschreibung: Lbersicht iiber alle Benutzer und Gruppen
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Mit Benutzergruppen arbeiten

Wenn mehrere Mitarbeiter [hres Unternehmens dieselben Rechte haben, legen
Sie am besten eine Benutzergruppe mit einem entsprechenden Rechteprofil an
(zum Beispiel eine Benutzergruppe Warenwirtschaft fur alle Mitarbeiter, die
diese Programmkomponente aufrufen und nutzen diirfen).

Die Vergabe der Firmen- und Programmrechte erfolgt analog zum Einrichten
eines einzelnen Benutzers.

Benutzergruppe einrichten

1. Klicken Sie auf die Pfeiltaste des Symbols Neu und wihlen Sie den Eintrag
Neue Gruppe anlegen. Alternativ konnen Sie auch auf das Symbol Neu
klicken. Der Assistent zum Anlegen von Benutzergruppen wird aufgerufen.

B eue Gruppe

Gruppenstammdaten

Geben Sie hier die Stammdaten der Gruppe ein
Ein Gruppenname muss zwingend angegeben werden.

o Gruppenstammdaten

Firmenrechte

Gruppeninformation
Programmrechte P

Gruppenname: Warenwirtschaft

Beschreibung:

@ tire ¢ Zuriick




2. Fir die neue Benutzergruppe vergeben Sie nun analog zum Benutzer alle
Rechte, die spiter fiir jedes kiinftige Mitglied dieser Gruppe verbindlich sein
sollen.

i. Benutzercerwaltung - Aktiver Benutzer [Supervisar] in Firma [Musterfirmal
Neu Bearbeiten Extras Hilfe
_IMNeu = ‘

Benutzer und Gruppen Alle freien Benutzer

-2 Alle Berwtzer Name Volistindiger Name | Beschreibung Gruppe
Freie Benutzer ﬁ Supervisor Adrinistrator Lewware Adrminiztrator Freie Benutzer
{0 Warerwirtschaft ﬁ Filifer Rew'e Friifer Rechnungswesen  Lesware Standardbenutzer  Freie Benutzer
€ Prifer Lobn Friifer Lohnbuchhaltung — Lewware Standardbenutzer  Freie Benutzer
ﬁ Mustertd b ax Muster Freie Benutzer

P

Beschreibung: Fiigen Sie in dieze Gruppe lhre freien Benutzer hinzu mit [hren eigenen Rechten!

Benutzer zuordnen

Jedem Benutzer, den Sie anlegen, kann im Assistenten eine bestehende Benut-
zergruppe zugewiesen werden. Wie Sie hierbei vorgehen, haben wir im Kapitel
Benutzer einrichten auf Seite 76 beschrieben.

Sollten Sie einer Benutzergruppe nachtriglich bereits bestehende Benutzer zu-
ordnen wollen, kann dies direkt in der Benutzerverwaltung per Drag & Drop
geschehen.

1. Sie haben die Benutzerverwaltung getffnet und den Eintrag Alle Benutzer
markiert.

2. Klicken Sie in der Liste der freien Benutzer auf einen freien Benutzer und
ziehen Sie diesen mit gedriickter Maustaste in die gewiinschte Gruppe. Sie
erhalten einen Hinweis darauf, dass der Benutzer alle Firmen- und Pro-
grammrechte der entsprechenden Benutzergruppe annehmen wird

Benutzerverwaltung

"-.I Sind Sie sicher, dass der Benutzer [MusterM)] der Gruppe
W' [Warenwirtschaft] zugeordnet werden soll?
~ Dem Benutzer werden alle Firmen und Rechte der Gruppe zugeordnet!




Benutzer zu
freiem Benutzer
machen

Soll ein Benutzer, der einer Gruppe angehort, zu einem freien Benutzer wer-
den, ist der Benutzer in die Gruppe Freie Benutzer zu ziehen.

Der Benutzer kann hierbei die Rechte aus der Gruppe mitnehmen oder zu-
nichst ohne Rechte gefiihrt werden.

Gruppenzucrdnung aufheben

Sind Sie sicher, dazz die Gruppenzuardinung von [Musterbd] aus der
@ Gruppe [wWarenwirtzchaft] aufgehoben werden goll 7

Benutzemechte Information

Sie konnen hier auswahlen, ob der Benutzer die Rechte aus der alten Gruppe
behalten zoll. oder ob keine Rechte vergeben werden sollen

Rechte der alten Gruppe behalten

@) [ ok ] [ abbrechen |

In beiden Fillen konnen Sie die Rechte des Benutzers nach dem Verschieben
entsprechend anpassen.

Rechteprofile andern

Gruppen- und Benutzerprofile konnen zu jedem Zeitpunkt je nach Erfordernis
geindert werden. Es werden die folgenden Fille unterschieden:

Rechte eines freien Benutzers bearbeiten

1. Markieren Sie den freien Benutzer in der Benutzerliste.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Bearbeiten. Alternativ hier-
zu konnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmeni offnen und

dort den Befehl Benutzer bearbeiten wihlen. Der Assistent wird mit dem
individuellen Profil des gewihlten freien Benutzers ge6ftnet.

3. Andern Sie die Einstellungen und speichern Sie diese. Die Anderungen
wirken sich nur auf den einen freien Benutzer aus.

Recht der Gruppe andern

Analog zum Benutzerprofil kann auch das Profil einer Benutzergruppe gein-
dert werden.

1. Markieren Sie die Gruppe in der Benutzerliste.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Bearbeiten. Der Assistent
wird mit dem Profil der gewihlten Benutzergruppe geoftnet.

3. Andemn Sie die Einstellungen und speichern Sie diese. Die Anderungen wirken
sich auf alle Benutzer aus, die dieser Gruppe zugeordnet worden sind.



Die Gruppe Freie Benutzer kann nicht bearbeitet werden, da sie im eigentli-
chen Sinne keine Gruppe darstellt.

Recht eines Benutzers andern, der einer Gruppe angehort

Sollten Sie das Profil eines Benutzers dndern, der einer Gruppe angehort, wird
diese Anderung fir die gesamte Benutzergruppe und damit fur alle Mitglieder
dieser Gruppe wirksam.

Sie werden in einer entsprechenden Meldung darauf hingewiesen.

Benutzerverwaltung

% Sic haben die Programmrechte des Benutzers [MusterM] in der Gruppe
! . ) [Warenwirtschaft] gedndert.
~ Beachten Sig, dass sich dadurch die Rechte der gesamten Gruppe
gedndert haben.

Méchten Sie diese Anderungen dbernehmen 7

Diesen Hinweis nicht mehr anzeigen

Kennwort fiir Supervisor andern

Fiir den Supervisor sollten Sie auf jeden Fall ein Kennwort vergeben, um einen
Missbrauch seiner umfassenden Rechte zu verhindern.

1. Melden Sie sich im Programm als Supervisor an.

2. Wihlen Sie den Befehl Extras - Kennwort dndern. Das Dialogfenster Be-
nutzer Kennwort dndern wird angezeigt.

2. Das Feld Benutzername enthilt immer den Namen des angemeldeten Be-
nutzers, hier der Supervisor. Es kann kein anderer Benutzer ausgewihlt
werden.

3. Geben Sie das gewiinschte Passwort direkt im Feld Neues Kennwort ein.

4. Bestitigen Sie das Passwort im Feld Kennwort Bestitigung.
5. Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie spiter das Kennwort des Supervisors dandern wollen, miissen Sie zu-
satzlich zum neuen Kennwort im Feld Altes Kennwort das bisherige Kennwort
eingeben.



Rechte fiir Profil Betriebsprifer andern

Sollten Sie an den beiden vorinstallierten Benutzern Priifer ReWe bzw. Priifer
Lohn Anderungen vorgenommen haben, lassen sich diese leicht wieder rick-
gingig machen.

1. Markieren Sie den Benutzer in der Liste.

2. Wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Rechte auf Standard zuriicksetzen.

Der Befehl Rechte auf Standard zuriicksetzen ist ausschliefflich bei diesen
beiden Benutzern vorhanden.

Benutzer mit unterschiedlichen Profilen einrichten

Die Benutzerverwaltung sieht vor, dass die Programmrechte firmenbezogen
vergeben werden. Das heifit: Ein Benutzer hat in den ithm zugeordneten Fir-
men immer die gleichen Rechte.

Soll ein Benutzer in unterschiedlichen Firmen unterschiedliche Programm-
rechte erhalten (bspw. darf Herr Muster in Firma A nur buchen, in Firma B je-
doch Buchungen und Auswertungen durchfithren), muss der Benutzer doppelt
angelegt werden.

Es 1st hierbei zu beachten, dass der betreffende Benutzer unter einem anderen
Namen angemeldet werden muss. Beispielsweise kann der Benutzer sowohl als

MaxM als auch als MaxMu angemeldet werden.

Danach kann er die gewiinschten Rechte zugeteilt bekommen.

Benutzergruppe/Benutzer I6schen

Benutzergruppen sowie Benutzer konnen, wenn erforderlich, geloscht werden.

Benutzer Ioschen
1. Markieren Sie den Benutzer, den Sie 16schen mochten, in der Benutzerliste.

2. Klicken Sie auf das Symbol Loschen oder driicken Sie die Taste Entf.

Benutzergruppe l6schen

1. Markieren Sie die zu léschende Benutzergruppe und klicken Sie auf das
Symbol Loschen oder driicken Sie die Taste Entf.

2. Bevor die Benutzergruppe geldscht werden kann, miissen Sie den Vorgang
nochmals bestitigen.

Sollten sich in der zu 16schenden Benutzergruppe noch Mitglieder befinden,
so werden diese anschliefend als Freie Benutzer gefithrt und verlieren dabei
alle Rechte.



