LeEXWARE www.lexware.de

SEPA-Uberweisungen in Lexware buchhalter
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1. Einfuhrung

Im Zahlungsverkehr werden fiir den Zahlungsmodus 'SEPA' folgende drei Verfahren angeboten:

=] Uberweisungsdruck
E Dateiexport
@ Lexware online-banking

Die Vorgehensweise bei diesen drei Verfahren ist im Assistenten 'Zahlungsverkehr' zunachst
weitgehend identisch. Sie finden das allgemeine Vorgehen im Teil 'Einstellungen im Assistenten
Zahlungsverkehr'. Die Unterkapitel entsprechen den einzelnen Assistentenseiten.

Nach Start des Uberweisungsvorgangs unterscheiden sich die Zahlungsverfahren. Im Kapitel
'Uberweisungen erstellen' wird deshalb nach diesen drei Verfahren unterschieden.

2. Einstellungen im Assistenten Zahlungsverkehr

Sie starten den Assistenten fur den Zahlungsverkehr Gber das Meni 'Extras — Zahlungsverkehr'.
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21. Aligemein

Aktivieren Sie 'Uberweisungen' und wahlen Sie die Bank.

Zahlungswverkehr 0 Hel pBhlews
-
O augemein Allgemein
Hier wahlen Sie die entsprechende Aktion und Thr gewinschtes Bankkonto aus.
¥ Kontoausziige
@ Zahlungsart "
Dieser Assistent unterstitzt Sie auf den folgenden Seiten bei der Erstellung won Uberweisungen, Lastschrifteinzigen,
. Schecks, Datentrageraustauschdateien oder dem Cnline-Banking
Einstellungen
(@) Uberweisungen 1 onlinekonkoauszige abhalen
& Zahlungseingabe . .
(") Lastschrifteinzug (") Dauerauftrage verwalten
Einzelscheck
Einzeliiberweisung [gespeicherten Zahllauf einlesen]
Bitte wahlen Sie die Bank, von der die Uberweisung getatigh werden oder auf die der Lastschrifteinzug erfolgen sall,
Zahlungsvorschlag
Konto
Formularauswahi I T TR Y TS T -
- i 1130 Postbank 3 0,00
Ubersicht woriezo
{/ Ubersicht Eigene Zhlg. 1210 Bank1 173.100,00
1220 Bankz2 F7.000,00
1230 Bank3 0,00 3
1240 Bank 4 0,00
1250  Bank5 0,00 i
. d
@ HilFe: < Zuriick Weiter = ] [ F\bbrechen_]

2.2. Zahlungsart

Aktivieren Sie den Zahlungsmodus 'SEPA' und wahlen Sie die Art der Zahlung.

Zahlungsmodus: () Standard (@) SEPA

=-[=] Art der Zahlung

=] Uberweisungsdruck
E' Dateiexport

@ Lexware online-banking

2.3. Einstellungen

Die Einstellungen, die Sie hier wahlen, wirken sich auf die Zahlungsvorschlagsliste aus.
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Einstellungen

Mehmen Sie hier die gewiinschten Einstellungen vor.

Fuihren Sie auf dieser Seite alle nitigen Einstellungen fiir Thre Zahlungen oder

den Lastschrifteinzug aus

(@) Eingangsrechungen {iberweisen

(") Rechnungskorrekturen (ehem. Guischriften) Oberweisen

Alle offenen Rechnungen markieren

[ Rechnungen markieren, die innerhalb von

Mur Rechnungen markieren, ab Mindestbetrag
Rechnungen markieren, die skontoabzugsfahig sind

Bei skontofahigen Rechnungen den Skontobetrag berechnen

Bereits (lberwiesene Rechnunagen in die Liste aufnehmen
Mehrere Rechnungen eines Kunden Lieferanten zusammenfassen ( Sammelzahlung )

Rechrungskorrekturen (Gutschriften) beriicksichtiogen

14+ | Tagen fallig sind

Auswahl

Eingangsrechnungen Uberweisen

Rechnungskorrekturen
(Gutschriften) Uberweisen

Alle Offenen Rechnungen markieren

Rechnungen markieren die innerhalb
von x Tagen fallig sind

Nur Rechnungen markieren ab Min-
destbetrag

Rechnungen markieren die skontoab-
zugsfahig sind

Bei skontofahigen Rechnungen Skon-
tobetrag berechnen

Bereits Uiberwiesene Rechnungen in
Liste aufnehmen

Mehrere Rechnungen eines Kun-

http://support.lexware.de

Erlauterung

Lieferantenrechnungen (OP-Kreditoren) iiberweisen. Hin-
weis: Eine Rechnung kann mit der Lieferantengutschrift
verrechnet werden.

Kundengutschriften (OP-Debitoren mit Minus Vorzeichen)
uberweisen. Hinweis: Kundenlastschrift und Gutschrift kon-
nen nicht verrechnet werden.

Auf der Seite Zahlungsvorschlag alle Offene Posten anzei-
gen.

Alle Offenen Posten anzeigen, die innerhalb des eingestell-
ten Zeitraums fallig sind.

Alle Offenen Posten ab dem gewahlten Mindestbetrag an-
zeigen.

Alle Offenen Posten anzeli__g_lfn und die Rechnungen mit
Skonti Abzug markieren

Den Skonti Betrag automatisch vom Rechnungsbetrag ab-
Ziehen.

Wenn der OP noch besteht, kann die Rechnung in den Zah-
lungsvorschlag aufgenommen werden

Wurde eine Teilzahlung vorgenommen, so ist der Offene
Posten bereits als bezahlt gekennzeichnet. Damit der restli-
che Offene Posten bertlicksichtigt wird, aktivieren Sie diese
Option.

Diese Auswahl ist nur bei 'Eingangsrechnungen tberweisen’
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Auswahl Erlauterung
den/Lieferanten zusammenfassen aktiv.
Gutschriften berticksichtigen Auswahl nur bei 'Eingangsrechnungen tberweisen' aktiv:

Rechnung und Gutschrift (OP-Kreditoren mit Minus Vorzei-
chen) eines Lieferanten verrechnen.

2.4. Zahlungsvorschlag

Auf dieser Seite sind die vorgeschlagenen Rechnungen gelistet. Beispiel:

;kt. S13r_'|d neuer _S13r_1d
1200 |E|ar|k 101.142, 00 EUR 51.142,00| EUR

| | Datum |Belep |  Text | Name | Orgmal | beirag | |

v 02.11.13 131 ER 10001 Musterfirma 1 5.000,00 5.000,00 EUR

ohne Abzug zahlbar Betrag 10.000,00
bis zum 02.12.2013

mit 2,00 =% Skonto
bis zum  16.11.2013 Verwendungszweck 2 70000

Verwendungszweck 1 ER 10000

¢ Einzelne Rechnungen selektieren/deselektieren )
Der Haken in der ersten Spalte zeigt an, welche Rechnungen zur Uberweisung vorgesehen
sind. Hier kdnnen Sie Rechnungen durch Setzen oder Entfernen des Hakens auswahlen.

e Alle Rechnungen deselektieren
Senn Sie alle Rechnungen deselektieren wollen, entfernen Sie den Haken bei der obersten
Rechnung. Klicken Sie dann auf das graue Feld in der Titelzeile.

02.11.13|  128|ER10000
¥ 02.1L13 131 ER10001

e Alle Rechnungen selektieren
Setzen Sie den Haken bei der ersten Rechnung. Klicken Sie dann auf das graue Feld in der
Titelzeile. Alle Haken werden gesetzt.
e Zahlungsbedingungen
Wenn Sie eine Rechnung markieren, werden links unten die Zahlungsbedingungen angezeigt.
e Verwendungszweck
Der Verwendungszweck zeigt die Voreinstellung, die Sie im Men( 'Extras - Optionen — Zah-
lungsverkehr' getroffen haben. Sie kénnen die Angaben zum Verwendungszweck editieren.

Wichtig: Der Verwendungszweck darf maximal 27 Zeichen enthalten. Folgende Zeichen sind
beim Dateiexport (XML) und beim Onlinebanking nicht zulassig:

Folgende Zeichen sind im Yemendungszweck nicht zulassig;
GoiuADUBI"S§S$EE="H <=>@[\]"_"{I}~
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e Teilzahlung
Wenn Sie nur einen Teilbetrag Uberweisen wollen, reduzieren Sie den Betrag im Betragsfeld.
Der Originalbetrag wird in der Spalte 'Original' angezeigt. Den reduzierten Betrag sehen Sie in
der Spalte 'Betrag'.

2.5. Optionale Assistentenseite: Formularauswahl

Die Seite 'Formularauswahl' wird nur angezeigt, wenn Sie als Zahlungsart Uberweisungsdruck =
gewahlt haben.

Hier kiinnen Sie die Formularveorlage fir Zahlungsvorgange
festlegen.

[SEP#-UberweisungsFormular Lexware v]

Formularverzeichnis

C:'\ProgramDataLexware \buchhal

Um den Ausdruck an Thren Drucker und den von Thnen
verwendeten Vordruck anzupassen, kinnen Sie individuelle
Anderungen varnehmen.

Formularvorlage einrichten. .. ]

ausgewshlter Drucker
Microsoft ¥PS Document Writer l

1. Legen Sie die Formularvorlage fest. Vordrucke fiir SEPA-Uberweisungsformulare Lexware
finden Sie im Lexware Shop.

2. Wenn Sie eigene Formulare verwenden, kénnen Sie Uber die Schaltflache 'Formularvorlage
einrichten’ die Vorlage individuell anpassen.

3. Wabhlen Sie den Drucker fiir die Druckausgabe.

2.6. Prufung des Verwendungszwecks
Beim Wechsel auf die Seite 'Ubersicht' prift das Programm den Verwendungszweck.

e Verwendungszweck von Sammelzahlungen
Wenn Sie Sammelzahlungen tberweisen, haben Sie hier Gelegenheit, den Verwendungs-
zweck fUr die Sammeluberweisung anzupassen. Der Assistent zeigt pro Lieferant die zusam-
mengefassten Verwendungszwecke.

Beispiel
Sarnrnel(benweisung X

An

k Liztertirma 1
Musterstrale
10000 Musterstadt

Verwendungszweck 1 ER10000 ER100M
Wenwendungszweck 2 7000070000

0K || Abbrechen
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Aktualisieren Sie den Verwendungszweck passend fur die Sammelliberweisung.

e Sonderzeichen im Verwendungszweck
Wenn sich unzuldssige Sonderzeichen im Verwendungszweck befinden, zeigt das Programm
einen entsprechenden Hinweis.

I Der Vermwendungszweck enthdlt unglltige Zeichen!

Wallen %ie diese Angaben an dieser Stelle karrigieren?

Klicken Sie auf 'Ja'. Im Fenster 'Korrektur: Verwendungszweck' finden Sie die Auflistung der
nicht zulassigen Sonderzeichen. Entfernen Sie die Sonderzeichen.

Karrektur: Wernendungszne ck

Folgende Zeichen sind im Yenwendungzaweck nicht zulaszig:
aouADUBI"SSZE=H <=>@[\]"_"{I}~

Yerwendungzzweck 1;

Wareneingang 19 %

Yerwendungszweck 2
70000

2.7. Ubersicht

Auf der Seite 'Ubersicht' sehen Sie die Rechnungen, die zur Uberweisung ausgewahit sind.

Einzeliiberweisungen sind einzeln aufgelistet:

Mame Sweck 1 Smeck? Betrag
kuisterfirma 1 ERT0000 Foaoo 10.000,00(ELR

kdLizterfirma 1 ER10007 Foooo R.000.00 EUR

Sammelzahlungen werden zu einer Uberweisung zusammengefasst. Sammelzahlungen sind durch

das Summenzeichen gekennzeichnet:
M arne Zweck 1 Zweck? Eetrag

[l usterfima 1 ER10000 ER10001 70000 15.000,00 EUR

Tipp: Um die Einzelrechnungen einer Sammeliberweisung anzusehen, klicken Sie auf das Summen-
symbol. Im Fenster 'Sammelzahlung' sind die Rechnungen fiir den gewahlten Lieferanten gelistet.
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Sammelzahlung: Musterfirma 1

E mpfanger l\:"erwendung'l iVerwendungE | Betrag
Musterfirma 1 ER10000 70000 10.000,00
Muszterfirma 1 ER100IM F0000

| Anzahl Satze:

500000 Gesamtbetrag:
15.000,00

Fehlerhafte Datensitze werden mit einem Ausrufezeichen gekennzeichnet. Um Informationen zur

Fehlerursache zu bekommen, klicken Sie auf das Ausrufezeichen.

Beispiel

Sweck 1
ER #0071

Sweck?
0001

M arme

Br--h_l:s:terfirrna 2

Betrag
4.000,00 EUR

Fehlerhafter Zahlungssatz

I-. Der Verwendungszweck enthilt unglltige Zeichen!

Wallen Sie diese Angaben an dieser Stelle karrigieren?

la Hein

J |

] ’ Ahbrechen

anzahl 0 Anzahl Fehler: 1

Fehlerhafte oder unvollstandige Uberweisungen sind mit einem Ausrufezeichen markiert, Durch
Klicken auf das Ausrufezeichen oder mit der Eingabetaste kinnen Sie genauere Informationen
abrufen,

Uber die Schaltflache 'Zahlungsvorschlag drucken' erstellen Sie die Zahlungsvorschlagsliste.

http://support.lexware.de
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Musterdirma, Musterstadl, Musterweg 100, 79100 in EUR

Zahlungsvorschlagsliste vom 4. 11. 2013

Finanzkonto, Spk Freiburg-Nardl Breisgau

F0000 Musterfirma 1 Uberwelsung 02.12.13 10.000,00 10.000,00
70000 Musterfirma 1 Oberweisung 04.12.13 5.000,00 5.000,00
Gesamt Zahlungsbetrag 15.000,00

Zur Zahlung freigegeben:

Klicken Sie im Assistenten Zahlungsverkehr

e auf 'Uberweisen' wenn Sie die automatische Buchung des Zahllaufs nicht aktiviert haben.
o auf 'Weiter', wenn Sie die automatische Buchung des Zahllaufs aktiviert haben.

2.8. Optionale Assistentenseite: Automatische Verbuchung des Zahllaufs

Diese Assistentenseite wird nur angezeigt, wenn Sie unter 'Extras — Optionen — Zahlungsverkehr' die
automatische Buchung des Zahllaufs aktiviert haben.

Automatische Yerbuchung des Zahllaufes

Daturm | 04.11.2015] =

Det Zahllauf kann wahlweise in das Journal oder in den Stapel geschrieben werden
@) in das Journal

(71in den Stapel

Im Falgenden kinnen Sie Festlegen mik welchem Beleghkreis und mit welcher Belegrummer
der Zahllauf erzeugt wird

Belegnummer E] 131

Geben Sie das Belegdatum ein.

Aktivieren Sie den Buchungsmodus 'Journal' oder 'Stapel'.
Wabhlen Sie ggf. den Belegnummernkreis.

Legen Sie die erste Belegnummer fest.

Klicken Sie auf 'Uberweisen'.

aRrwb=~

Die Buchungssatze werden je nach Auswahl in den Stapel oder das Journal geschrieben.
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3. Uberweisungen erstellen

Nach Klick auf 'Uberweisen' hangt die weitere Vorgehensweise davon ab, welche Zahlungsart Sie
gewahlt haben:

Zahlungsmodus: () Standard (@) SEPA

EIE| Art der Zahlung
(& Uberweisungsdruck

i jol Dateiexport

----- @ Lexware online-banking

Folgen Sie der entsprechenden Anleitung.

3.1. Uberweisungsdruck &

1. Nach Klick auf 'Uberweisen' kommt folgende Abfrage:

i

Ifel Ist der Drucker fir den Ausdruck der SEPA-Oberweisungen bereit?

2. Drucken Sie die Uberweisungen.
3. Nach dem Druck der Uberweisungen wird der Assistent 'Druck Zahlungsverkehr' gedffnet.

Drucker: HEIO000S auf YGE2ZOPRIMTZ (umgeleitet 13 Drucker einrichten

Einstellungen
Hier treffen Sie grundsatzliche Einstellungen.

Fielgerat

() Drucker  Kopien: |

© Export | ) POF-Date A\

"@Zahlungsverk&hr
[ A
@ Hilfe Formularerwaltung. .. ] [ Worschau ] [ Ausgabe ] [.ﬁ.l:ul:urechen
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Wichtig: Das Protokoll kann nachtraglich nicht mehr gedruckt werden. Drucken Sie das Do-
kument deshalb jetzt oder speichern Sie es als PDF-Dokument.

Beispielprotokoll

Protokoll des Uberweisungstragers vom 04.11.2013 in Firmenwahrung

Beleg Verwendungszweck MName Kreditoren-Nr.  BIC IBAN Betrag
123 ER10000 Musterfima 1 70000 10.000.00 €
131 ER100D1 Musterfima 1 70000 T somaog
Summe der Oberweisungen: 15.000,00 €

4. Es kommt folgende Abfrage:

e
o 3

r Sollen die erzeugten Zahlungen jetzt als Gberwiesen gekennzeichnet
Y werden?

5. Wenn Sie die Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten in der OP-Liste in der
Spalte 'Z' mit dem Symbol = gekennzeichnet.

Offene-Posten-Kreditoren - 2

alle Konten | = Aktueller Kontostand: 40.000,00 €

[Zahlungsausgang ] [ OP riicksetzen ]

o
nn—mml
02.11.13 El 10,000,000 02,12,13 2,00
02,1113 El a 131 5.000,00 ELR 02.12.13 2,00

3.2. Dateiexport B

Nach Klick auf 'Uberweisen’' 6ffnet sich das Fenster 'SEPA-Uberweisungen abspeichern'.
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Organisieren « Meuer Ordner 4= - @
> [i=] Bilder “  Mame Anderungsdatum  Typ
1> @ Dokurnente .
J’ Vel . Benutzer 31012013 14:15 Dateiordner
-4
N |\ DOF 25102012 17:56  Dateiordner
[ E YWideos .
. IDE 31.10.2012 10:50 Dateiordner
T . PerflLogs 14.07.2000 04:37 Dateiordner
a8 Computer )
o . Programrme 15.08.2013 10:47 Dateiordner
4y Lokaler Datentrac i )
L Windovys 15.08.2013 10:45 Dateiordner
[ ) Benutzer
Dateiname: SEPA -
Dateityp: | SEPA pain.001.002.03 (*.xml) hd
) Ordner ausblenden [ Speichern ] l Abbrechen

Wahlen Sie das Verzeichnis.

Legen Sie den Dateinamen fest.

Den Dateityp lassen Sie unverandert.

Klicken Sie auf 'Speichern'.

Die XML-Datei wird im angegebenen Verzeichnis gespeichert.
Es kommt folgende Abfrage:

Pob-=

o

Sollen die erzeugten Zahlungen jetzt als Gberwiesen gekennzeichnet
wierden?

Wenn Sie diese Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten werden in der OP-
Liste mit dem Symbol gekennzeichnet.

Offene-Posten-Kreditoren

einzelnes Konto » 70000 = Musterfirma 1 Aktueller Kontoskand: 15.000,00 £

[ Zahlungsausgang ] [ P riicksetzen ]

o

0z.11.13 [ i 128 10.000,00  ELR 02.12.13 2,00
041113 = | 0 3 5.000,00]  EUR| 04.12.13] 2,00

6. Klicken Sie auf 'Speichern'.
Der Assistent 'Druck Zahlungsverkehr' wird geoffnet.
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|Druu:ker: HEI0005 auf WEZ0PRINTZ {umgeleitet 1)

Drucker einrichten

Einstellungen
Hier treffen Sie grundsatzliche Einstellungen.

Zielgerat

(7 Drucker Kopien: |

1@ Export ['@ PDF-Datei -
'@Zahlungsverk&hr

Z) HiFe

Formularverwaltung. .. ] [ Yorschau ]

[ Ausgabe ] [.ﬁ.l:ul:ure-:hen

7. Wichtig: Das Protokoll kann nachtraglich nicht mehr gedruckt werden. Drucken Sie das Do-

kument deshalb jetzt oder speichern Sie es als PDF-Dokument.
Beispielprotokoll:

Protokoll des Uberweisungstrigers vom 04.11.2013 in Firmenwihrung
Beleg Verwendungszweck Name Kreditoren-Nr.  BIC IBAN Betrag
128 ER10000 Musterfima 1 TD00O FREPDEOEXX  DE153TDS01080001234587 10.000,00€
131 ER10001 Musterfima 1 70000 FRSPDESGNX DE15370501980001234567 5.000,00
Summe der Uberweisungen: 15.000.00 £
3.3. Onlinebanking-Verfahren e
1.

Nach Klick auf 'Uberweisen' beantworten Sie die Abfragen fiir Ihr Onlinebanking-Verfahren.

2. Nach der erfolgreichen Transaktion 6ffnet sich der Assistent 'Online Banking Resultate'. Hier

sehen Sie den Status der Uberweisungen.

http://support.lexware.de
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‘Online Banking Resultate =
“Yaorgang  |Betrag Statuz Empfanger
SEQO0 SEPA-Uberweizung wurde

vor der Bank akzeptiert |
Der Auftrag wurde
entgegengenommen. [0070]

|Tlansaktiun wurde akzeptiert !

[ Drucken ] [ Speichern

3. Wichtig: Die Onlinebanking Resultate kénnen nachtraglich nicht mehr gedruckt werden. Dru-
cken Sie das Dokument deshalb jetzt oder speichern Sie es ber die Schaltflache 'Speichern'.

4. Klicken Sie auf 'Schlieen'.

5. Wenn die Offenen Posten in der OP-Liste eine Kennzeichnung erhalten sollen, bejahen Sie
folgende Abfrage:

."-'.-_-.\.

| Sollen die erzeugten Zahlungen jetzt als Gberwiesen gekennzeichnet

Y werden?

Wenn Sie diese Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten in der OP-Liste mit
dem Symbol @ gekennzeichnet.

Offene-Posten-Kreditoren

alle Konten | - Aktueller Kontostand: 40.000,00 €

FZathngsausgang ] [ OF ricksetzen ]

yol + Filter einblenden
Cbelegiat. | 2 | M| belegn. | Rest |whrg | raligkett | Skonto (%) | Kio | Ko-vam)
02.11.13 @ 1] 128 10.000,00 EUR 02.12.13 2,00 70000 Musterfirma 1
02,11.13 @ o] 131 5.000,00 EUR 02,12.13 2,00 70000 Musterfirma 1
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