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SEPA-Überweisungen in Lexware buchhalter 
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1. Einführung 

Im Zahlungsverkehr werden für den Zahlungsmodus 'SEPA' folgende drei Verfahren angeboten: 
 

 
 
Die Vorgehensweise bei diesen drei Verfahren ist im Assistenten 'Zahlungsverkehr' zunächst 
weitgehend identisch.  Sie finden das allgemeine Vorgehen im Teil 'Einstellungen im Assistenten 
Zahlungsverkehr'. Die Unterkapitel entsprechen den einzelnen Assistentenseiten. 
 
Nach Start des Überweisungsvorgangs unterscheiden sich die Zahlungsverfahren. Im Kapitel 
'Überweisungen erstellen' wird deshalb nach diesen drei Verfahren unterschieden. 
 
 

2. Einstellungen im Assistenten Zahlungsverkehr 

Sie starten den Assistenten für den Zahlungsverkehr über das Menü 'Extras – Zahlungsverkehr'.  
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2.1. Allgemein 

Aktivieren Sie 'Überweisungen' und wählen Sie die Bank. 

 

 

 

2.2. Zahlungsart 

Aktivieren Sie den Zahlungsmodus 'SEPA' und wählen Sie die Art der Zahlung. 

 

2.3. Einstellungen 

Die Einstellungen, die Sie hier wählen, wirken sich auf die Zahlungsvorschlagsliste aus. 
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Auswahl Erläuterung 

Eingangsrechnungen überweisen Lieferantenrechnungen (OP-Kreditoren) überweisen. Hin-
weis: Eine Rechnung kann mit der Lieferantengutschrift 
verrechnet werden. 

Rechnungskorrekturen  
(Gutschriften) überweisen 

Kundengutschriften (OP-Debitoren mit Minus Vorzeichen) 
überweisen. Hinweis: Kundenlastschrift und Gutschrift kön-
nen nicht verrechnet werden. 

Alle Offenen Rechnungen markieren Auf der Seite Zahlungsvorschlag alle Offene Posten anzei-
gen. 

Rechnungen markieren die innerhalb 
von x Tagen fällig sind 

Alle Offenen Posten anzeigen, die innerhalb des eingestell-
ten Zeitraums fällig sind. 

Nur Rechnungen markieren ab Min-
destbetrag 

Alle Offenen Posten ab dem gewählten Mindestbetrag an-
zeigen. 

Rechnungen markieren die skontoab-
zugsfähig sind 

Alle Offenen Posten anzeigen und die Rechnungen mit 

Skonti Abzug markieren  

Bei skontofähigen Rechnungen Skon-
tobetrag berechnen 

Den Skonti Betrag automatisch vom Rechnungsbetrag ab-
ziehen. 

Bereits überwiesene Rechnungen in 
Liste aufnehmen 

Wenn der OP noch besteht, kann die Rechnung in den Zah-
lungsvorschlag aufgenommen werden 

Wurde eine Teilzahlung vorgenommen, so ist der Offene 
Posten bereits als bezahlt gekennzeichnet. Damit der restli-
che Offene Posten berücksichtigt wird, aktivieren Sie diese 
Option. 

Mehrere Rechnungen eines Kun- Diese Auswahl ist nur bei 'Eingangsrechnungen überweisen' 
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Auswahl Erläuterung 

den/Lieferanten zusammenfassen aktiv. 

Gutschriften berücksichtigen Auswahl nur bei 'Eingangsrechnungen überweisen' aktiv: 
Rechnung und Gutschrift (OP-Kreditoren mit Minus Vorzei-
chen) eines Lieferanten verrechnen. 

2.4. Zahlungsvorschlag 

Auf dieser Seite sind die vorgeschlagenen Rechnungen gelistet. Beispiel: 

 
 

 Einzelne Rechnungen selektieren/deselektieren 
Der Haken in der ersten Spalte zeigt an, welche Rechnungen zur Überweisung vorgesehen 
sind. Hier können Sie Rechnungen durch Setzen oder Entfernen des Hakens auswählen. 
 

 Alle Rechnungen deselektieren 
Senn Sie alle Rechnungen deselektieren wollen, entfernen Sie den Haken bei der obersten 
Rechnung. Klicken Sie dann auf das graue Feld in der Titelzeile. 

 
 

 Alle Rechnungen selektieren 
Setzen Sie den Haken bei der ersten Rechnung. Klicken Sie dann auf das graue Feld in der 
Titelzeile. Alle Haken werden gesetzt. 

 Zahlungsbedingungen 
Wenn Sie eine Rechnung markieren, werden links unten die Zahlungsbedingungen angezeigt.  

 Verwendungszweck 
Der Verwendungszweck zeigt die Voreinstellung, die Sie im Menü 'Extras - Optionen – Zah-
lungsverkehr' getroffen haben. Sie können die Angaben zum Verwendungszweck editieren. 
 
Wichtig: Der Verwendungszweck darf maximal 27 Zeichen enthalten. Folgende Zeichen sind 
beim Dateiexport (XML) und beim Onlinebanking nicht zulässig: 
 

 
 

http://support.lexware.de/


 
 
 

http://support.lexware.de                                                                                                                                         5  

 Teilzahlung 
Wenn Sie nur einen Teilbetrag überweisen wollen, reduzieren Sie den Betrag im Betragsfeld. 
Der Originalbetrag wird in der Spalte 'Original' angezeigt. Den reduzierten Betrag sehen Sie in 
der Spalte 'Betrag'. 
 
 

2.5. Optionale Assistentenseite: Formularauswahl 

Die Seite 'Formularauswahl' wird nur angezeigt, wenn Sie als Zahlungsart Überweisungsdruck  
gewählt haben. 
 

 
 

1. Legen Sie die Formularvorlage fest. Vordrucke für SEPA-Überweisungsformulare Lexware 
finden Sie im Lexware Shop. 

2. Wenn Sie eigene Formulare verwenden, können Sie über die Schaltfläche 'Formularvorlage 
einrichten' die Vorlage individuell anpassen. 

3. Wählen Sie den Drucker für die Druckausgabe. 
 

2.6. Prüfung des Verwendungszwecks  

Beim Wechsel auf die Seite 'Übersicht' prüft das Programm den Verwendungszweck.  
 

 Verwendungszweck von Sammelzahlungen 
Wenn Sie Sammelzahlungen überweisen, haben Sie hier Gelegenheit, den Verwendungs-
zweck für die Sammelüberweisung anzupassen. Der Assistent zeigt pro Lieferant die zusam-
mengefassten Verwendungszwecke. 
 
Beispiel 
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Aktualisieren Sie den Verwendungszweck passend für die Sammelüberweisung. 

 

 Sonderzeichen im Verwendungszweck 
Wenn sich unzulässige Sonderzeichen im Verwendungszweck befinden, zeigt das Programm 
einen entsprechenden Hinweis. 
 

 
 
Klicken Sie auf 'Ja'. Im Fenster 'Korrektur: Verwendungszweck' finden Sie die Auflistung der 
nicht zulässigen Sonderzeichen. Entfernen Sie die Sonderzeichen. 
 

 
 

2.7. Übersicht 

Auf der Seite 'Übersicht' sehen Sie die Rechnungen, die zur Überweisung ausgewählt sind. 
 
Einzelüberweisungen sind einzeln aufgelistet: 

 
 
Sammelzahlungen werden zu einer Überweisung zusammengefasst. Sammelzahlungen sind durch 

das Summenzeichen  gekennzeichnet: 

 
 
Tipp: Um die Einzelrechnungen einer Sammelüberweisung anzusehen, klicken Sie auf das Summen-
symbol. Im Fenster 'Sammelzahlung' sind die Rechnungen für den gewählten Lieferanten gelistet. 
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Fehlerhafte Datensätze werden mit einem Ausrufezeichen gekennzeichnet. Um Informationen zur 
Fehlerursache zu bekommen, klicken Sie auf das Ausrufezeichen.  
 

Beispiel 

 
 

 
Über die Schaltfläche 'Zahlungsvorschlag drucken' erstellen Sie die Zahlungsvorschlagsliste. 
 

http://support.lexware.de/


 
 
 

http://support.lexware.de                                                                                                                                         8  

 
Klicken Sie im Assistenten Zahlungsverkehr 
 

 auf 'Überweisen' wenn Sie die automatische Buchung des Zahllaufs nicht aktiviert haben. 

 auf 'Weiter', wenn Sie die automatische Buchung des Zahllaufs aktiviert haben. 
 

2.8. Optionale Assistentenseite: Automatische Verbuchung des Zahllaufs 

Diese Assistentenseite wird nur angezeigt, wenn Sie unter 'Extras – Optionen – Zahlungsverkehr' die 
automatische Buchung des Zahllaufs aktiviert haben.  
 

 
 

1. Geben Sie das Belegdatum ein. 
2. Aktivieren Sie den Buchungsmodus 'Journal' oder 'Stapel'. 
3. Wählen Sie ggf. den Belegnummernkreis. 
4. Legen Sie die erste Belegnummer fest. 
5. Klicken Sie auf 'Überweisen'. 

 
Die Buchungssätze werden je nach Auswahl in den Stapel oder das Journal geschrieben. 
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3. Überweisungen erstellen 

Nach Klick auf 'Überweisen' hängt die weitere Vorgehensweise davon ab, welche Zahlungsart Sie 
gewählt haben: 
 

 
 
Folgen Sie der entsprechenden Anleitung. 
 
 
 
 
 

3.1. Überweisungsdruck  

1. Nach Klick auf 'Überweisen' kommt folgende Abfrage: 
 

 
 

2. Drucken Sie die Überweisungen. 
3. Nach dem Druck der Überweisungen wird der Assistent 'Druck Zahlungsverkehr' geöffnet.  
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Wichtig: Das Protokoll kann nachträglich nicht mehr gedruckt werden. Drucken Sie das Do-
kument deshalb jetzt oder speichern Sie es als PDF-Dokument. 
 
Beispielprotokoll

 

4. Es kommt folgende Abfrage: 
 

 
 

5. Wenn Sie die Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten in der OP-Liste in der 

Spalte 'Z' mit dem Symbol  gekennzeichnet. 
 

 

 

3.2. Dateiexport  

Nach Klick auf 'Überweisen' öffnet sich das Fenster 'SEPA-Überweisungen abspeichern'.  
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1. Wählen Sie das Verzeichnis. 
2. Legen Sie den Dateinamen fest.  
3. Den Dateityp lassen Sie unverändert. 
4. Klicken Sie auf 'Speichern'. 

Die XML-Datei wird im angegebenen Verzeichnis gespeichert. 
5. Es kommt folgende Abfrage: 

 

 
 
Wenn Sie diese Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten werden in der OP-

Liste mit dem Symbol  gekennzeichnet. 
 

 
 

6. Klicken Sie auf 'Speichern'. 
Der Assistent 'Druck Zahlungsverkehr' wird geöffnet. 
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7. Wichtig: Das Protokoll kann nachträglich nicht mehr gedruckt werden. Drucken Sie das Do-
kument deshalb jetzt oder speichern Sie es als PDF-Dokument. 

Beispielprotokoll: 

 

 

3.3. Onlinebanking-Verfahren  

 
1. Nach Klick auf 'Überweisen' beantworten Sie die Abfragen für Ihr Onlinebanking-Verfahren. 
2. Nach der erfolgreichen Transaktion öffnet sich der Assistent 'Online Banking Resultate'. Hier 

sehen Sie den Status der Überweisungen. 
 

http://support.lexware.de/


 
 
 

http://support.lexware.de                                                                                                                                         13  

 
 

3. Wichtig: Die Onlinebanking Resultate können nachträglich nicht mehr gedruckt werden. Dru-
cken Sie das Dokument deshalb jetzt oder speichern Sie es über die Schaltfläche 'Speichern'. 

4. Klicken Sie auf 'Schließen'. 
5. Wenn die Offenen Posten in der OP-Liste eine Kennzeichnung erhalten sollen, bejahen Sie 

folgende Abfrage: 

 
 
Wenn Sie diese Abfrage bejahen, werden die bezahlten Offenen Posten in der OP-Liste mit 

dem Symbol  gekennzeichnet. 
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